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Acerca de

- Nombre: Inscripcién a la Universidad Tecnologica de Corregidora

- Sujeto Obligado: Universidad Tecnolégica de Corregidora (UTC)

- Unidad Administrativa Responsable: UTC - Departamento de Servicios Escolares

- Homoclave: TR-UTC-004

- Nombre del Tramite: Inscripcion a la Universidad Tecnoldgica de Corregidora

- Senale si es trdmite o servicio: Tramite

- Tipo de tramite o servicio: Acreditacion

- Categoria: No capturado

- Comunidad: Estudiantes

- ¢Quién puede solicitar el Tramite o Servicio? :- Descripcion Ciudadana:Es el proceso por el cual el aspirante que ha sido
seleccionado mediante un examen y/o cumple con los requisitos de admisién y es aceptado como alumno de la Universidad
Tecnologica de Corregidora.

- Describa con lenguaje claro, sencillo y conciso los casos en que debe o puede realizarse el Tramite o Servicio Cuando quiera ser
alumno activo de algun programa educativo de la Universidad Tecnologica de Corregidora.

- Describa los beneficios de Tramite o Servicio: .

- Informacién que sea Util para que el interesado realice el tramite o servicio: El aspirante debera primeramente que ongresar al
siguiente linck (https://captacion.utcorregidora.edu.mx/) para realizar un pre registro para realizar su examene de admision; ademas de
llenar un cuestionario de contexto para ofrecer informacion importante en su registro y validar por la augtoridad el dia de su inscripcion.
En el caso de que alguna de la documentacion sefialada como requisito para la inscripcion no sea entregada en ventanilla al momento
de realizar su inscripcion, el aspirante quedara sujeto a lo dispuesto por el Reglamento Académico CAPITULO i, DE LA ADMISION que
a la letra dice “En el caso de que falte algin documento solicitado por el Departamento de Servicios Escolares de la Universidad, s¢
otorgara un plazo de sesenta dias naturales, contados a partir del inicio del curso para la entrega de la documentacion original requerida
- ¢ Tiene Modalidades? : Si

- ¢,Cuales son las modalidades? :

1. Técnico Superior Universitario

2. Licenciatura y/o Ingenieria

)

Fundamento Juridico
- Nombre del Fundamento Juridico que da origen al tramite:
Decreto por el que se crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Universidad Tecnolégica de Corregidora

- Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro:
Articulo:Titulo Cuarto De la comunidad universitaria, Capitulo lll Del alumnado, Articulo 35 Otros

Estadisticas del Tramite

- Numero de solicitudes realizadas (afio anterior): 0

- Numero de solicitudes aceptadas 2025: 0

- Numero de solicitudes rechazadas 2025: 0
Informacién Econémica

- Sector al que va dirigido el tramite o servicio: Ciudadano
Vigencia

- Medida de la vigencia: Dias Habiles

- Numero de la vigencia (entero): 0
- ¢ La resolucioén es requisito de otro tramite o servicio?: No



I
Formato

- ¢ Este tramite o servicio puede o debe presentarse mediante formato?: No

Requisitos

- Numero de requisitos totales: 8

- Numero de requisitos que son parte del formato: 0

- Numero de requisitos que NO son parte del formato: 8

1. Acta de Nacimiento
Descripcion: Dcoumento con datos personales del aspirante

Presenta alguno de los siguientes documentos:

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

2. Certificado de Bachillerato o Constancia de terminacion de estudios
Descripcion: Documento que muestra la conclusion de estudios den nivel medio superir

Presenta alguno de los siguientes documentos:

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

3. ldentificacion Oficial
Descripcion: Documento personal para corroborar datos personales registrados

Presenta alguno de los siguientes documentos:

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

4. Comprobante de Domicilio
Descripcion: Documento personal para corroborar datos personales registrados

Presenta alguno de los siguientes documentos:

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

5. Fotografia
Descripcion: Documento para expediente academico adminstrativo

Presenta alguno de los siguientes documentos:

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

6. Comprobante de pago de inscripciéon
Descripcion: Documente para compribar validar pago del servicio educativo

Presenta alguno de los siguientes documentos:

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

7. Comprobante de asignacién del numero de seguridad social
Descripcion: Documento para ingresar al seguro facultativo

Presenta alguno de los siguientes documentos:

Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

8. CURP
Descripcion: Es un resumen de tu acta de nacimiento

Presenta alguno de los siguientes documentos:



Forma de presentacion:
Documento para entregar al Sujeto Obligado

Casos o Supuesto

- ¢ Es suficiente cumplir con la entrega de la totalidad de los requisitos, en tiempo y forma, para obtener una resolucion favorable de este
tramite o servicio?: Si

Como o donde realizarlo

Canales de atencion
- Presencial
Via Presencial

- ¢ Es posible que se pueda agendar una cita de manera presencial?: No
- ¢ Es posible agendar la cita en linea?: No

Via Internet

- ¢ Existe una aplicacion para presentar el tramite o servicio?: No

- ¢ Existe un sitio web para presentar el tramite o servicio?: No

- ¢ Es posible realizar el tramite o servicio completamente en linea sin acudir a oficinas gubernamentales?: No

- ¢, Es posible cargar o subir documentos en linea?: No

- ¢, Se puede dar seguimiento? es decir, mostrar a los interesados el estatus en que se encuentra el tramite o servicio, ya sea que se
encuentre en proceso de resolucion, revision, rechazado o resuelto: No

- ¢ Se puede enviar y recibir informacion por medios electrénicos con los correspondientes acuses de recepcion de datos y
documentos?: No

- ¢ La resolucion o respuesta oficial es por Internet?: No

- ¢ Utiliza firma electronica avanzada?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones en linea por informacion faltante?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre vencimiento de plazos de respuesta?: No

- ¢ El tramite o servicio es de resolucion inmediata?: No

- ¢ Es posible realizar notificaciones sobre plazos de prevencion?: No

Vias Alternativas
- . Es posible presentar el tramite o servicio via telefonica?: No
- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio via mensajes de texto?: No

- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio en Kioscos u otras sedes alternativas?: No
- ¢ Es posible presentar el tramite o servicio por otra via?: No

Responsables

Contacto para atencion, consulta y envio de informacion

-_

Antonio Gerardo Olvera Orozco Contacto oficial gerardo.olvera@utcorregidora.edu.mx

- ., Se pueden realizar consultas sobre este tramite via chat o en linea? Si

Oficinas de atencion

Departamento de Servicios Escolares
Descripcion del modulo:

Departamento de Servicios Escolares
Domicilio

Calle Carretera estatal 413 Santa Barbara - Coroneo kilometro 11.2No. Exterior S/N,Col. Presa de Bravo, Corregidora, Querétaro



C.P.76924

Atencién telefonica:

4424830070, Ext. 114.

Correo electrénico:
gerardo.olvera@utcorregidora.edu.mx
Horario de Atencion:

-de 08:00 a.m.a 15:30 p.m.

Notas

No aplica

Denuncia

Nombre completo:

Fernando Ferro Mondragén

Cargo:

Titular del OIC

Teléfono:

Correo electrénico:
fernando.ferro@utcorregidora.edu.mx
Direccion:

Estatal 413 ,Km 11.2 ,76924 ,Querétaro ,Querétaro ,Querétaro

- Tipo de Monto: Actualizacién (UMA)

- Indicar Monto: Monto Fijo

- Costo Monto Fijo: 24.34

- Calculo de Monto Fijo en pesos $2753.83

- Momento en el que se debe realizar el pago: Previo al incio del tramite
Medios disponibles de pago

- ¢ El(Los) formato(s) se puede enviar electrénicamente?: No

- Banco comercial: Si

- Enlinea: No

- Comercios: No
- Otro: No

Fundamento Juridico

- Fundamento juridico de la cantidad a pagar por la realizacion del tramite o servicio Ley de la Administracién Publica Paraestatal de
Estado de Querétaro
- Articulo/Fraccién/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro: Articulo:54 fraccion lll Otros

Plazo de resolucion



- Unidad del Plazo: 0

- Medida del plazo: Inmediato

- Tipo de Ficta: No Aplica
Prevencion de autoridad

- Unidad del Plazo: 10
- Medida del plazo: Dias Habiles

Fundamento Juridico

- Fundamento Juridico del Plazo de Prevencién Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro
- Articulo/Fraccion/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro

Respuesta a prevencion

- Unidad del Plazo: 10
- Medida del plazo: Dias Habiles

Fundamento Juridico

- Fundamento Juridico del Plazo de Prevencién Interesado Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Querétaro
- Articulo/Fraccién/Inciso/Parrafo/Numero/Letra/Otro

Inspeccion Y Verificaciones

- ¢ Este tramite o servicio requiere inspeccion, verificacion o visita domiciliaria?: No

Informacion Adicional

- ¢ Este tramite o servicio requiere conservar informacién para fines de acreditacion, inspeccion y verificacion con motivo del tramite o
servicio?: No
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